UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA XOP Poc lap - Tw do - Hanh phic
86:199  /UBND-KT Xop, ngay 74 thang & nam 2025
V/v huéng dan ho so, trinh ty, thi
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x3,
lién hiép hop tac xa

Kinh gtri:
- Mit tran, cac to chtic chinh tri xa hoi;
- C4c phong: Kinh té, Van hoa - X4 hoi;
- Céc thon trén dia ban xa.
- Céc ho gia dinh kinh doanh, san xuat, chin nu6i
trén dia ban xa.

Nham thye hién chi tiéu vé phat trién kinh té (Trong dé cé ngi dung thanh lap
mdi 03 Hop tac xa) theo Nghi quyet s6 01-NQ/PH ngay 27/7/2025 cua Dang b xa
Xbp vé Nghi quyet Pai hoi Pai biéu dang bo xa Xop nhiém ky 2025-2030, UBND
x& X6p hudng dan ho so, trinh tu, thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa, cu thé nhu sau:

Ngay 18/7/2024, Chinh phil ban hanh Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP vé ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo Luat Hop tac xd ndm 2023. Theo
d6, Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP quy dinh vé hd so, trinh ty, thu tuc ding ky t6 hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa; vé co quan ding ky kinh doanh; viéc
lién thong dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa; cac noi dung
khac lién quan dén viéc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa nhu sau:

1. Cac ddi twong ap dung trong Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP bao gom:

- T6 hop tac thudce d6i trong phai dang ky kinh doanh, t6 hop tac c¢6 nhu cau
dang ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac x3 nam 2023.

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Co quan, to chirc, ca nhan co lién quan dén viéc dang ky to hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

bang ky t6 hop tac 13 viéc dang ky ndi dung dang ky kinh doanh va déng ky
thué cta to hop tac, ding ky thay doi ndi dung dang ky to hop tac, cac nghia vu dang
ky, thong bao khac va cac nghi¢p vu co6 lién quan theo quy dinh tai Nghi dinh s6
92/2024/Nb-CP

Dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa 1a viéc dang ky ndi dung dang ky
kinh doanh va diang ky thué cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, dang ky hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac x3, lién hiép hop tac
xa, dang ky thay doi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, dang ky thay
ddi noi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, cac nghia vu dang ky, thong bao khac va céac



nghiép vu c6 lién quan theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nim 2023 va Nghi dinh s
92/2024/Nb-CP

2.‘H6 s0, trinh ty, tha tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa bang ban giay:

- Ho so dang ky to hop tac bao gdm céc gidy to:

(1) Gidy dé nghi ding ky t6 hop tac;

(2) Hop dong hop tac;

(3) Danh sach thanh vién;

(4) Ban sao hoic ban chinh vin ban uy quyén cua thanh vién t6 hop tac cho
Mot ca nhan hoac mot phap nhan lam nguoi dai dién t6 hop tac.

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi bao gom cac gidy to:

(1) Giay dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thic, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh sach, s6 dinh danh ca phén cua nguoi dai dién theo phap luat la
nguoi Viét Nam; danh sich, ban sao gidy to phap ly cua nguoi dai dién theo phap
luat 1a ngud1 nude ngoai;

(6) Ban sao gidy chung nhan ding ky dau tu doi v6i ca nhan la nha dau tu
nudc ngoai;

(7) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dau tu déi v6i du an thanh lap hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tham
gia thanh 13p boi ca nhan la nha dau tu nudc ngoai hodc t6 chire kinh t€ c6 von dau
tu nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

- Quy trinh tiép nhén, xur ly ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa theo phuong thirc ndp ho so truc tiép tai co quan diang ky kinh doanh cap
huyén va dang ky qua dich vu buu chinh:

(1) Nguoi nop hd so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa nop
hé so tai co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa dat tru sé chinh.

(2) Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao He théng thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac dleu kién sau day: Co du
glay t& theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP; tén
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé nghi diang
ky; co sb dién thoai cua nguoi nop hd so; da ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir
truong hop duge mién 1& phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

(3) Sau khi tiép nhan ho so ding ky, co quan dang ky kinh doanh cip huyén
trao gidy bién nhan vé viéc nhan ho so cho nguoi ndp ho so. To hop tac duoc Gidy
chung nhan diang ky t6 hop tac khi c6 du diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
59 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc cip Gidy
chtng nhan ding ky hop tac xa khi c6 du diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
44 Luat Hop tac xa nam 2023.



(4) Thoi han dé to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa sura d6i, bo sung
hd so dang ky 1a 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong
béo yéu cau stra d6i, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong ndp hd so sira d6i, bo sung thi hd so dang ky khong
con gia tri. Co quan ding ky kinh doanh cip huyén s& huy hd so diang ky theo quy
trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

(5) Nguoi dai dién to hop tac, nguoi dugc uy quyén dang ky thanh lap hop tac
x4, lién hiép hop tac xa hoic to hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa co thé dimg
thue hién thu tuc dang ky khi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa chua dugc chap thuan trén H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xi theo quy
dinh tai khoan 7 Piéu 19 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

3. Ho so, trinh tw, thi tuc ding Ky t6 hop tac, hep tac x4, lién hiép hop
tac xa trén moi trwong dién tir:

- Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic x3 trén moi truong
dién tir bao gom:

(1) Cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duogc ké khai ddy du theo quy dinh
nhu hd so diang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tu; tén
van ban dién tr phai duoc dat twong ung voi tén loai gidy to trong ho so dang ky
bang ban gidy; ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chr ky so dé ky
truc tlep trén van ban dién t hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP; cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thng thong tin veé
ding ky hop tac xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd
so dang ky b::ing ban giéy, trong do co thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cta
ngudi nop ho so.

(2) H6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir dugc xéac thuc bang chit ky s cia nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky hoic ngudi duoc nguoi cd thim quyén ty quyén thyc hién thu tuc dang ky.

(3) Van ban dién tir 1a van ban dudi dang thong diép dir liéu duoc tao 1ap hoac
duge sd hoa tir van ban giéy va thé hién chinh xéc, toan ven noi dung cua van ban
giéy. Vin ban dién tir ¢6 thé dinh dang “.doc” hodc “.docx” hoac “.pdf”.

(4) Ho so ding ky trén mdi truong dién tir co gia tri phap 1y twong dwong hd
so dang ky bang ban gidy.

- Trinh tu, thi tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
trén moi trudng dién tir st dung chir ky so:

(1) Nguoi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

(2) Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xéac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1é phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

(3) Sau khi hoan thanh viéc guri hd so dang ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.



(4) Trudng hop hd so du diéu kién cip ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4, co quan ding ky kinh doanh cép huyén thuc hién cip dang
ky cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi bang ban gidy hoic ban dién tu.
Trudng hop hd so chua hop 16 hodc tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
yéu cau dang ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang
ky khong théng nhat co quan dang ky kinh doanh cap huyén g1 thong bao trén moi
truong dién tir cho t6 hop tac, hop tac x&, lién hi€p hop tac xa dé yéu cau sura d6i, bo
sung hd so. Nguoi nop hd so sir dung tai khoan truy cap vao H¢ théng thong tin vé
dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

(5) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa sura d6i, bd sung
hé so dang ky trén moi truong dién tur 1a 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh
doanh cép huyén ra thong bao yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,
néu khéng nhan dugc hd so sira ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap
huyén s& hity hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

(6) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién thi tuc dang ky trén
moi truong dién tir ¢6 thé dimg thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tic x3 theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 19 Nghi dinh sd
92/2024/NDb-CP.

4. Nguyén tic ap dung giai quyét thii tuc ding Ky to hop tac, ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Nguoi dai dién to hop tac, nguoi duge Uy quyén dang ky thanh lap hop tac
x4, lién hiép hop tac xd hodc to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa tu ké khai
hd so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa va chiu trach nhiém trudc
phap luét vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cta cac thong tin ké khai trong
ho so va cac bao cio.

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 nhiéu hon mot nguoi dai dién
theo phap luat thi ngudi dai dién theo phép luat thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa phai bao ddm va chiu trach nhi€ém thuc hién dung quyén han,
nghia vy ctia minh quy dinh tai Diéu 1¢ ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Co quan dang ky kinh doanh chiu trach nhiém vé tinh hop 1& ctia hd so ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, khong chiu trich nhiém vé nhimng vi
pham phap luat cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xay ra trudc va sau
khi dang ky.

- Co quan dang ky kinh doanh khong giai quyét tranh chép giita cac thanh
vién cua to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa véi nhau hodce voi td chie, ca
nhan khac hoac gifra to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa voéi td chirc, c4 nhan
khac.

- T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong bat budc phai dong dau
trong gidy dé nghi dang ky, thong bao thay doi noi dung ding ky, nghi quyét, quyét
dinh, bién ban hop trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xA.



- Nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa, li€én hi€p hop tac xa la nguoi
c6 thAm quyén ky van ban dé nghi thyc hién cac thu tuc d6i v6i chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh tryc thudc hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

Truong hop dia diém kinh doanh cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa truc
thudc chi nhanh thi nguoi ky van ban dé nghi thuc hién cac thu tuc ddi véi dia diém
kinh doanh la nguo1 dai dién theo phép luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa hoac
ngudi ding dau chi nhanh.

5. Co quan ding ky kinh doanh td hop tic, hop tac x4, lién hiép hop tac

~

Xa:
Co quan dang ky t hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi 1a Phong Kinh té
thudc Uy ban nhan dan x&l.

6. Trong qua trinh trién khai thuc hién, khi c6 kho khin, vudng méc, dé nghi
cac don vi, ca nhan lién hé Phong Kinh té dé phdi hop giai quyét. Trudng hop cb cac
quy dinh, hudéng dan méi cta cdp co thim quyén thi Phong Kinh té c6 trach nhiém
kip thol tham muu UBND xa diéu chinh, cap nhat huéng dan dé thuc hién theo quy
dinh.

UBND x4 dé nghi c4c don vi, ca nhan quan tam, trién khai thuc hién./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu kinh gri; KT. CHU TICH

- TT Bang uy, HDND xa (b/c); : ,
_CT, c&c PCT UBND x4 (c/d); PHO CHU TICH

- Phong Kinh té;

- Phong Vin hoa - Xa hoi;

- Trang thong tin dién tu x4;
- Luu: VT.

Lé Pinh Hung

! Pugc quy dinh tai Nghi dinh sO 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé phan dinh
thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan 1y nha nudc caa Bo Tai chinh.
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